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Orgao: Ministério da Economia/Gabinete do Ministro

PORTARIA N° 240, DE 23 DE MAIO DE 2019

Dispde sobre os procedimentos e requisitos gerais para a
transferéncia dos servicos de concessao, pagamento e
manutencao de aposentadorias e de pensdoes do Regime
Proprio de Previdéncia Social dos o6rgaos da Administracao
Publica Federal direta para o Ministério da Economia.

O MINISTRO DE ESTADO DA ECONOMIA, no uso da atribuicao que lhe confere o art. 87 da
Constituicao Federal e considerando o disposto no Decreto n°® 9.498, de 10 de setembro de 2018, resolve;

Art. 1° Os servicos de concessao, pagamento e manutencao dos beneficios a inativos e
pensionistas dos orgaos da Administracao Publica Federal Direta, serao executados, de modo centralizado,
pelo Departamento de Centralizacao de Servicos de Inativos e Pensionistas - DECIP, unidade
administrativa integrante da estrutura organizacional da Secretaria de Gestao e Desempenho de Pessoal,
da Secretaria Especial de Desburocratizacao, Gestao e Governo Digital do Ministéerio da Economia e os
procedimentos de transferéncia passam a ser regulamentados por esta Portaria.

Paragrafo unico. Para efeitos desta Portaria, serao adotadas as seguintes definicoes:

| - acervo funcional: dossié fisico ou em midia digital, composto por documentos funcionais dos
servidores vinculados aos 6rgaos do Sistema de Pessoal Civil da Administracao Federal (SIPEC);

Il - Plano de Trabalho: descricao das atividades a serem executadas para a efetiva transferéncia
dos servigcos de concessao, pagamento e manutencao de beneficios e respectivos acervos funcionais de
inativos e pensionistas;

lll - processos administrativos: conjunto de registros e documentos relacionados a atividades do
orgao, para conducao de situagcoes envolvendo servidores inativos, pensionistas ou seus respectivos
acervos funcionais;

IV - Processo Eletrénico Nacional (PEN): infraestrutura publica de processos e documentos
administrativos em plataforma eletrdnica;

V - processos judiciais: conjunto de documentos e pecas processuais, relacionadas a acoes
judiciais movidas por servidores ou beneficiarios de pensao envolvendo o érgao de origem.

Art. 2° A centralizacao dos servicos de que trata o art. 1° ocorrera em etapas, com a realizacao
da transferéncia dos servicos e dos acervos funcionais dos 6rgaos com quantitativo de até cinco mil
servidores inativos e pensionistas, identificados e relacionados no art. 3° do Decreto n°® 9.498, de 10 de
setembro de 2018.

Paragrafo unico. Serao iniciados em 2019 os procedimentos e providéncias relativos a
transferéncia dos servicos e acervos funcionais referentes aos 6rgaos nao relacionados no art. 3° do
Decreto n°® 9.498, de 10 de setembro de 2018.

Art. 3° Sera elaborado cronograma para definicao dos 6érgaos que terao seus servicos e acervos
funcionais transferidos, considerando um conjunto de informacodes dos 6rgaos.

Art. 4° O processo de definicao dos 6rgaos e da respectiva ordem para transferéncia dos
servicos e dos acervos funcionais sera conduzido pela Secretaria de Gestao e Desempenho de Pessoal -
SGP.



Paragrafo unico. As informacoes servirao de base para elaboracao de Plano de Trabalho, junto a
cada orgao para efetivacao da transferéncia dos dados, das informacdes funcionais e dos processos
administrativos e judiciais.

Art. 5° O Plano de Trabalho integrara, na forma de anexo, o Acordo de Cooperacao Técnica
firmado entre o Ministério da Economia e cada 6rgao, conforme modelo constante do Anexo |.

Paragrafo unico. O Acordo de Cooperacao Técnica definira, de modo especifico, as
responsabilidades e contrapartidas das partes, visando a correta e segura transicao e manutencao dos
processos e a garantia dos beneficios esperados com a centralizacao das atividades.

Art. 6° Sao responsabilidades permanentes aos orgaos, apos a finalizacao dos procedimentos
para transferéncia dos servicos referentes a servidores inativos e pensionistas:

| - na recepcao de requerimentos de aposentadoria e pensao por morte de servidor ativo, na
forma do roteiro a ser fornecido pelo Ministério da Economia:

a) instruir os processos com as informacodes e documentos necessarios; e
b) enviar processo ao Ministério da Economia via Processo Eletronico Nacional (PEN).

Il - em acodes judiciais relacionadas a servidores inativos e pensionistas envolvendo o érgao de
origem: comunicar € encaminhar ao Ministerio da Economia demandas recebidas do Poder Judiciario,
relacionadas a processos novos ou transferidos;

lll - no processo de divulgacao interna e orientacao do publico-alvo acerca da transferéncia dos
Servicos:

a) realizar acao de comunicacao para promover a atualizacao cadastral dos servidores ativos,
inativos e pensionistas; e

b) divulgar o processo de transferéncia dos servicos ao Ministério da Economia, internamente
no érgao e aos inativos e pensionistas vinculados, quando for o caso.

Art. 7° Os casos omissos serao submetidos a analise e deliberacao da Secretaria de Gestao e
Desempenho de Pessoal.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

PAULO GUEDES
ANEXO |

ACORDO DE COOPERACAO TECNICA
ACORDO DE COOPERACAO TECNICAN® _____ /o

ACORDO DE COOPERACAO TECNICA QUE ENTRE S| CELEBRAM O MINISTERIO DA ECONOMIA,
POR INTERMEDIO DO DEPARTAMENTO DE CENTRALIZACAO DE SERVICOS DE INATIVOS E PENSIONISTAS
- DECIP DA SECRETARIA DE GESTAO E DESEMPENHO DE PESSOAL - SGP DA SECRETARIA ESPECIAL DE
DESBUROCRATIZACAO, GESTAO E GOVERNO DIGITALE _____ o ___ (ORGAO DE ORIGEM) PARA
CENTRALIZACAO DOS SERVICOS DE CONCESSAO, PAGAMENTO E MANUTENCAO DE BENEFICIOS E
CENTRALIZACAO DOS RESPECTIVOS ACERVOS FUNCIONAIS DE INATIVOS E PENSIONISTAS DOS ORGAOS
DA ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL DIRETA PARA O MINISTERIO DA ECONOMIA.

O MINISTERIO DA ECONOMIA - ME, com sede na Esplanada dos Ministérios, bloco P, 5° andar,
Brasilia-DF, CEP 70.048-900, inscrito no CNPJsobon® ______________, por intermedio do Departamento de
Centralizacdo de Servicos de Inativos e Pensionistas - DECIP, doravante denominado ORGAO
CENTRALIZADOR, neste ato representado pelo Diretor (NOME DO DIRETOR), brasileiro, estado civil,
Carteira de Identidade n° (NOME DO ORGAO),

___________________ neste ato representada pelo (CARGO E NOME), brasileiro, casado/solteiro, Carteira de
ldentidade n° ________________, no uso das atribuicoes que lhes conferem a lei,
resolvem celebrar ACORDO DE COOPERAQAO TECNICA, com submissdo ao Decreto n° 9.498, de 10 de



setembro de 2018, que dispde sobre a competéncia para a concessao e manutencao de aposentadorias e
de pensdes do regime proprio de providéncia social dos érgaos da administracao publica federal direta e
da Portaria n°® 240, de 23 de maio de 2019, do Ministério da Economia.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Este Acordo de Cooperacao tem por objeto estabelecer as condicdes para a transferéncia
dos servigos de concessao, pagamento e manutencao de beneficios de inativos e pensionistas, e do
respectivo acervo funcional vinculados ao ORGAO DE ORIGEM para 0 ORGAO CENTRALIZADOR.

1.2 O Departamento de Centralizacao de Servicos de Inativos e Pensionistas - DECIP, vinculado a
SGP atuara como orgao centralizador e sera responsavel pela gestao e execucao das atividades
relacionadas aos servicos a inativos e pensionistas, e respectivos acervos funcionais.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES

2.1. Para a execucao do presente Acordo de Cooperacao Técnica cabera aos participes
implementarem acoes necessarias a consecucao do objeto deste instrumento, observando as legislacoes
relacionadas ao tema, mediante as seguintes obrigacoes:

a) AO ORGAO CENTRALIZADOR

| - identificar e analisar a situacao dos processos de gestao, operacionais e dos servigcos
relacionados aos inativos e pensionistas do érgao de origem:;

Il - orientar os procedimentos para transferéncia dos servicos mencionados no item |,

[l - promover o acompanhamento e a orientacao técnica quanto a transferéncia do acervo
funcional, para area a ser definida pelo Ministério, visando a preservacao dos documentos de valor
arquivistico, o tratamento adequado e a seguranca; e

IV - solicitar a Secretaria de Orcamento Federal - SOF os ajustes orcamentarios necessarios
para viabilizar a transferéncia dos servicos.

b) AO ORGAO DE ORIGEM

| - cumprir os requisitos para a transferéncia dos servicos e dos respectivos acervos funcionais,
que ocorrera de acordo com os prazos definidos no Plano de Trabalho, anexo ao presente Acordo;

I - responder, mediante Declaracao, pela veracidade e completude das informacdes e
documentos inseridos nos Assentamentos Funcionais Digitais - AFD, quando da entrega prevista no Plano
de Trabalho, e a qualquer momento sobre os acervos fisicos que estarao sob a guarda deste Ministério, e
das demais informacdes fornecidas ao ORGAO CENTRALIZADOR, decorrentes das atividades a serem
previstas no Plano de Trabalho;

lll - transferir os assentamentos funcionais fisicos organizados, conforme orientacao da equipe
técnica, em area a ser definida pelo Ministério, providenciando o transporte e sua correta alocacao no local
a ser destinado;

IV - participar no rateio de despesas, na proporcao da area ocupada por seus acervos funcionais
fisicos, em reformas ou obras para garantir a seguranca e preservacao da documentacao, de acordo com
as normas do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), da Seguranca Civil e do Corpo de Bombeiros;

V - prestar apoio técnico e operacional ao ORGAO CENTRALIZADOR, a qualquer tempo, para
resolucdao de pendéncias, na transferéncia dos dados, das informacdes funcionais e dos processos
administrativos e judiciais, bem como nas situacdées em que o conjunto de informacdes se mostrarem
insuficientes para a conducao dos trabalhos;

VI - prestar atendimento, com foco em orientacéo, recebimento e encaminhamento ao ORGAO
CENTRALIZADOR de solicitacoes relacionadas aos inativos e pensionistas, como extensao aos servicos
que passarao a ser prestados pelo ORGAO CENTRALIZADOR; e

VII - executar eventuais medidas de sua alcada para fins de que haja os ajustes orcamentarios
necessarios para viabilizar a transferéncia dos servicos.

CLAUSULA TERCEIRA - DA CONSULTORIA E DO ASSESSORAMENTO JURIDICOS



3.1 A Consultoria Juridica junto ao ORGAO DE ORIGEM indicard membros da Advocacia-Geral da
Uniao, integrantes da sua estrutura organizacional, para atuarem nas atividades de consultoria e
assessoramento juridicos, decorrentes dos processos de centralizacao de folha de inativos previstos no
Decreto n°® 9.498, de 2018.

3.2. Os membros da Advocacia-Geral da Uniao a que se refere o item 3.1 atuarao em
colaboracao com a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, sem prejuizo do desempenho das atribuicoes
que lhes cabem no ambito da Consultoria Juridica junto ao ORGAO DE ORIGEM.

3.3 A Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional cabera aprovar as manifestacdes juridicas
elaboradas pelos membros da Advocacia-Geral da Uniao que atuarem na forma do item 3.2.

3.4 A juizo da Consultoria-Geral da Uniao, membros da Advocacia-Geral da Uniao lotados na
Consultoria Juridica junto ao ORGAO DE ORIGEM poderao, de modo provisorio, atuar exclusivamente nas
atividades de que trata o item 3.1, hipotese em que ficardo liberados das atribuicdes que lhes cabem no
ambito da Consultoria Juridica junto ao ORGAO DE ORIGEM.

3.5. Em decorréncia do aumento de demanda oriundo dos processos de centralizacao de folha
de inativos previstos no Decreto n° 9.498, de 2018, a Consultoria-Geral da Uniao podera promover a
lotacao definitiva de membros da Advocacia-Geral da Uniao na Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO

4.1. O presente Acordo possui prazo de _____ anos (recomenda-se dois anos), prorrogaveis por
igual periodo, em virtude da relacdo perene que ora se estabelece entre o ORGAO CENTRALIZADOR e
ORGAO DE ORIGEM, decorrente das atividades de aposentacao, de concessao de pensdes por morte de
servidores ativos, de transferéncia e manutencao dos acervos funcionais, dentre outras, que terao inicio no
ORGAO DE ORIGEM e serdo migradas para o ORGAO CENTRALIZADOR.

4.2 A expiracdo da vigéncia do presente Acordo ndo exime o ORGAO DE ORIGEM do
cumprimento das obrigacoes de carater permanente que lhe sejam aplicaveis previstas no Decreto 9.498,
de 10 de setembro de 2018 e na Portaria n°® 240, de 23 de maio de 2019 do Ministério da Economia, ou na
legislacao que lhes vier a substituir.

CLAUSULA QUINTA - DAS ETAPAS

5.1. A centralizacao das atividades obedecera as seguintes etapas:

a) Levantamento de informagdes do ORGAO DE ORIGEM,;

b) Elaboracao de diagndstico;

c) Elaboracao e formalizacao do Acordo de Cooperacao Técnica e do Plano de Trabalho;
d) Execucao e acompanhamento de Plano de Trabalho; e

e) Centralizacao dos servicos de pagamento dos inativos e pensionistas e dos respectivos
acervos funcionais.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS

6.1 O presente acordo nao acarretara qualquer transferéncia de recursos entre 0os seus
participes.

6.2 Eventuais ajustes de carater orcamentario, visando a implementacao dos servicos previstos
neste acordo, serao tratados em instrumentos proprios.

CLAUSULA SETIMA - DO FORO

71. As questoes, duvidas e litigios de carater técnico e operacional serao dirimidos
administrativamente, no ambito das entidades envolvidas.

7.2 As controvérsias oriundas do presente Termo, nao resolvidas diretamente pelos participes,
deverao ser submetidas a Camara de Conciliagcao e Arbitragem da Administracao Federal da Consultoria-
Geral da Uniao da Advocacia-Geral da Uniao (CCAF/CGU/AGU).

7.3. E, por estarem justas e acordadas assinam e rubricam os participes o instrumento deste
Acordo de Cooperacao Téecnica, em 2 (duas) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas
abaixo.



LOCAL/UF,

PELOS PARTICIPES:

SECRETARIA DE GESTAO E DESEMPENHO DE PESSOAL

RUBRICA:

(O outro 6rgao participe do acordo)

RUBRICA:

TESTEMUNHAS:

NOME: NOME:

CPF: CPF:

RUBRICA:

RUBRICA:

ACORDO DE COOPERACAO TECNICA

ANEXO | - PLANO DE TRABALHO

ASSUNTO ATIVIDADE ENTREGA PRAZO
Acervo funcional e processos
digitalizados e disponiveis em 2 i
ACErvos Digitalizar os acervos funcionais e os Sigema. P ';‘teafgi(r%l'gs
Funcionais processos administrativos em que os as%inatura
P inativos e pensionistas dos 6érgaos . L d
Digitais figurem como interessados. Declaracao de transferéncia dos | deste
acervos funcionais digitais Acordo
assinado.
Adotar os procedimentos conforme _
orientacao da equipe técnica com Acervo funcional e processos Até XX dias
ACEIVOS vistas a garantir a integridade do correlacionados entreguese |7 S
Funcionais acervo funcional até seu recebimento |acondicionados em local definido as%inatura
Fisicos na area a ser definida pelo Ministério, |pelo Ministério. deste
providenciando o transporte e sua Termo de transferéncia dos Acordo
gorrteta dalocagao no local a ser acervos funcionais assinada.
estinado.
Solucionar pendéncias cadastrais dos Relatorio com a situacio Até XX dias
servidores inativos e pensionistas uacao. :
constantes do SIAPE. tais como: cadastral dos servidores inativos | a partir da
Cadastro atualizacio de end cre o, C onta. e pensionistas de situacoes assinatura
corrente, e-mail, telefone e outras pendentes na data de deste
informacaes pessoais transferéncia dos servicos. Acordo
Relatorio com a situacao
: A : dastral dos servidores inativos
Regularizar pendéncias cadastrais - ca e : ~
~ e pensionistas de situacoes
transacao CACOPENDAT do SIAPE. pendentes na data de
transferéncia dos servicos.
: . Até XX dias
Criar roteiro para tratamento de : :
especificidades e de lancamentos Roteiro de tratamento de a partir da
SIAPE manuais operacionalizados em folha especificidades e de lancamentos | assinatura
de ba amFe)nto manuais. deste
Pag - Acordo
Criar no SIAPE nova UORG e vincular Hgt?\%gre'aggnesig%gtzgv'dores
os inativos e pensionistas do orgao. vinculados.
Ate XX dias
Especificidades | Relacionar as gratificacdes recebidas | Relatorio de gratificacoes a partir da
. . : oo , . : o assinatura
de Carreira pela(s) carreira(s) existentes no 6rgao. |vinculadas as carreiras do érgao. deste

Acordo




Diligéncias regularizadas ou

Ate XX dias

. e oA L T e tir da
) Regularizar diligéncias antes da Relatorio de diligéncias com a par
E-pessoal migracao. descricao da situacao e razoes da gsesslpé:\tura
nao solucao no prazo. Acordo
Relatorio de atos concedidos nos
Providenciar a inclusao dos atos de ultimos 120 dias (SIAPE) e
aposentadoria e pensao. Relatério de atos encaminhados
ao TCU (E-pessoal).
Até XX dias
Actumulo de Relacionar e informar ao DECIP os Relatério de acumulo de a partir da
roventos servidores inativos e pensionistas que | proventos de servidores inativos e | assinatura
P acumulam proventos. pensionistas. deste
Acordo
Requerimentos
de Instruir o processo com as informagodes | Processos instruidos e enviados
Aposentadoria | e documentos necessarios, conforme | na forma do Manual de Permanente
e Pensao por | roteiro fornecido pelo MINISTERIO DA | Instrumentalizacao de Processos
morte de ECONOMIA. fornecido pelo MP.
servidor ativo
Enviar processo ao MINISTERIO DA
ECONOMIA via PEN (Peticionamento
Eletronico).
Relacionar informacdes sobre ) _
processos judiciais de que o 6rgao é Ate XtX féllas
~ .. parte: Relatorio dos processos judiciais |2 Partr aa
Acoes Judiciais | 5) numerol(s) do(s) processo(s) de que o 6rgo é parte. 3sess|{1€atura
b) nome dos servidores interessados Acordo
c) objeto da(s) acao(des).
Relatorio dos cumprimentos de
Cadastrar cumprimentos de decisao dgggggtgioéaestrados ho Aleos
no moédulo AJ do SIGEPE. P
cadastramento/recadastramento,
com as respectivas justificativas.
Comunicar/encaminhar demandas
recebidas do Poder Judiciario C ia
relacionadas a processos novos ou gr? (Qmﬂﬁz é:lé)sPoder Judiciario Permanente
transferidos ao MINISTERIO DA '
ECONOMIA.
Até XX dias
: ~ Relatorio da situacao dos a partir da
Processos Levantar situacao dos processos T : :
iy : o - A1 processos administrativos assinatura
administrativos | administrativos pendentes de analise. pendentes de analise. deste
Acordo
Levantar situacao dos processos de Relatoério da situacao dos
reposicao ao erario. processos de reposicao ao erario.
» : Até XX dias
Pagamento de | Levantar procedimentos autorizados Relatorio dos procedimentos a partir da
. autorizados e/ou pendentes de :
exercicios e/ou pendentes de pagamento de agamento de exercicios assinatura
anteriores exercicios anteriores. gn?eri ores deste
' Acordo
Até XX dias
. ~ ~ PP tir da
Instituicoes : A L Declaracao de nao existéncia de a par
Financeiras Regularizar pendéncias bancarias. pendéndcias bancarias, 3sessl{1ezatura
Acordo
Divulgar o processo de transferéncia
dos servicos ao MINISTERIO DA Informativo das acoes de
Comunicacao |ECONOMIA, internamente no érgaoe | comunicagao relacionadas a Permanente
junto aos inativos e pensionistas transferéncia dos servicos.
vinculados ao 6rgao.
: = o Informativo das agdes de
Realizar acao de comunicacgao para L
promover a atualizagcao cadastral dos comunicacao para promovera Permanente

servidores ativos.

atualizacao cadastral dos
servidores.

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.




